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AI-generated content may be incorrect.]ホテル備品在庫テンプレート
	ホテル名
	
	
	
	 

	階数
	1

	部屋番号
	123

	部屋タイプ
	シングル、スイートなど。

	ハウスキーピング担当スタッフ
	名前



	カテゴリ
	アイテム
	数量
	状態
	メモ/備考

	家具
	キング サイズ ベッド
	1
	良い
	

	家具
	模造カエデ材のナイトスタンド
	2
	普通
	

	家具
	4 段引き出しドレッサー
	1
	良い
	

	家具
	ロッキング チェア
	1
	普通
	

	家具
	ソファ
	1
	良い
	

	電気設備
	テレビ
	1
	良い
	ブランドとサイズ

	電気設備
	空調設備
	 
	良い
	

	電気設備
	電話
	 
	良い
	

	電気設備
	目覚まし時計/ラジオ
	 
	良い
	

	電気設備
	電子レンジ
	 
	良くない
	

	電気設備
	コーヒー メーカー
	 
	 
	 

	簡易キッチン
	ガラス製品/マグカップ
	 
	 
	 

	簡易キッチン
	皿/ボウル
	 
	 
	

	リネンとベッド用品
	シーツ
	 
	 
	

	リネンとベッド用品
	枕
	 
	 
	

	リネンとベッド用品
	ブランケット/羽毛布団
	 
	 
	

	バスルーム
	トイレット ペーパー
	 
	 
	

	バスルーム
	シャンプーとコンディショナー
	 
	 
	

	バスルーム
	石けん/ローション
	 
	 
	

	バスルーム
	ヘア ドライヤー
	 
	 
	

	バスルーム
	シャワー カーテン/ガラス ドア
	 
	 
	

	安全性とセキュリティ
	金庫
	 
	 
	

	安全性とセキュリティ
	煙検知器
	 
	 
	

	安全性とセキュリティ
	消火器
	 
	 
	 

	安全性とセキュリティ
	窓の錠
	 
	 
	

	その他
	美術品
	 
	 
	

	その他
	照明
	 
	 
	 

	その他
	荷物棚
	 
	 
	

	部屋の状態
	壁
	 
	 
	

	部屋の状態
	塗装
	 
	 
	

	部屋の状態
	床
	 
	 
	

	部屋の状態
	カーテン/ブラインド
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	全体的な清潔さ
	良い/普通/悪い

	検査の詳細
	コメント

	最終検査日
	YY/MM/DD

	フォローアップ措置
	詳細を明記 (存在する場合)





	免責条項

Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利用ください。Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web サイトに含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または利用可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行いません。かかる情報に依拠して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断のもとにご利用ください。
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