
ホテル登録フォーム テンプレート



1. お客様情報 
氏名  

住所  

電話番号  

メール アドレス  

ID/パスポート番号  

国籍  
 

2. 予約の詳細 
予約参照番号  

チェックイン日  

チェックアウト日  

部屋タイプ  

部屋番号 (チェックイン時に割り当て)  

宿泊者数  

大人  

子供  
 

3. お支払いの詳細 
支払方法  

カード タイプ  

カード番号 (下 4 桁)  

カード所有者名  

請求先住所 (自宅と異なる場合)  

承認署名 

 

 

 
  



4. その他の情報 

特別リクエスト  

選択したアメニティ/サービス  

緊急連絡先情報  

 

5. 法的情報とポリシー 
 

 

 

 

 

 

ゲスト署名  
 

 

6. ホテル専用 
チェックインの日時  

担当スタッフ/従業員氏名  

最後に使用したキー カード番号  

メモ/備考  

  

Smartsheet, Inc 提供 



 

免責条項 
 
Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利

用ください。Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web 
サイトに含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合

性、または利用可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行いません。かかる情報に依拠

して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断のもとにご

利用ください。 
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