
基本的な発注書フォーム テンプレート サンプル 

ABC Manufacturing Ltd. 発注書 

ABC Manufacturing Ltd.  日付 

住所 123 Industrial Avenue 
 

YY/MM/DD 

住所 都道府県、市区町村、郵便番号 
 発注番号 

電話 (123) 456-7890 
 

1234 

電子メール orders@abcmfg.com 
 顧客番号 

   
 

CUST5678 

請求先: XYZ Enterprises  販売員 

住所 456 Commerce Street  Carlos Ramirez 

住所 都道府県、市区町村、郵便番号 
 クレジット カード番号 

電話 (234) 567-8901  XXX-XXX-XXX-XXXX 

電子メール billing@xyzenterprises.com 
 小切手/郵便為替番号 

送り先: XYZ Enterprises - 受領 
 XXX-XXX-XXX-XXXX 

住所 請求先と同じ   

住所    

電話    

電子メール    

 

https://jp.smartsheet.com/try-it?trp=77257


アイテム番号  説明 数量 単価 合計 

 001 産業用ウィジェット A 10 ￥5,000  ￥50,000  

 002 産業用ウィジェット B 5 ￥7,500  ￥37,500  

 003 組み立てキット C 20 ￥3,000  ￥60,000  

    0   

        

        

        

        

備考/指示:    
小計 ￥147,500  

 7 月 20 日までに配達してください。品物が個別に梱包され、ラベルが貼られているよう確認してください。 

 
税率 7.000% 

 
税 ￥10,325  

  

 
送料および手数料 ￥5,000 

小切手の振り出し先を「ABC Manufacturing Ltd.」と指定してください。 その他  

ありがとうございました 合計 ￥162,825  

     

配送方法 陸上輸送 

配送条件 FOB 目的地 

配送手段 Swift Freight Logistics 

納品日 YY/MM/DD 

注文承認者 Raghu Prakash 

署名   

日付 YY/MM/DD 

この注文に関するご質問は、Olivia Carter、(123) 456-7890、orders@abcmfg.com までお問い合わせください 

www.abcmfg.com 



 

免責条項 

 

Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利用ください。Smartsheet 

は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web サイトに含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは

関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または利用可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行

いません。かかる情報に依拠して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断のもとにご

利用ください。 

 


