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	シフト情報
	
	

	シフト日
	20XX/10/13
	
	

	シフト
	午前
	
	

	シフト開始時刻
	6:00 AM
	
	

	シフト終了時刻
	2:00 PM
	
	

	監督者
	フィオレラ・フィッツジェラルド
	
	

	メンテナンス活動の概要
	
	

	機器/エリア
	実行済みタスク
	ステータス
	備考

	コンベア ベルト 3
	注油
	完了
	問題なし、次回の予定タスクは 3 日後

	エア コンプレッサー ユニット A
	フィルター交換
	進行中
	スペア部品待ち、次回シフトで完了予定

	冷却システム
	定期点検
	完了
	全システムが稼働可能

	 
	 
	未開始
	 

	機器の状態
	
	

	機械/機器
	現在の状態
	特定された問題
	実施した措置

	ボイラー 2
	稼働可能
	なし
	定期点検完了済み

	プレス機 7
	修理中
	油漏れ
	漏れ検出、明日の交換できるよう部品手配済み

	発電機ユニット B
	稼働可能
	なし
	定期メンテナンス完了済み

	 
	稼働可能
	 
	 

	予防保全
	
	

	タスクの説明
	予定日
	ステータス
	技術者

	発電機ユニット A の点検
	20XX/10/14
	完了
	グアダルペ・ガーシア

	コンベア ベルトの調整 
	20XX/10/15
	要レビュー
	ヘーゼル・クリステンセン 

	冷却塔の洗浄
	20XX/10/16
	保留中
	フィオレラ・フィッツジェラルド

	
	YY/MM/DD
	進行中
	 

	故障/応急修理
	
	

	機器
	問題の詳細
	報告時刻
	解決時刻
	実施した措置

	プレス機 7 
	油漏れ 
	9:00 AM
	 
	スペア部品注文済み、修理は次のシフトで完了予定

	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	使用済みスペア部品/在庫
	
	

	部品名
	使用済み数量
	現在の在庫レベル 
	再注文の必要性
	備考

	油圧シール キット 
	2.00
	5.00
	なし
	 

	エア フィルター
	4.00
	10.00
	なし
	 

	 
	 
	 
	 
	 



	安全に関するインシデント
	
	

	報告するインシデント
	報告するインシデントなし

	インシデントの説明
	

	重要業績評価指標 (KPI)
	
	

	機器の稼働時間
	平均故障間隔 
(MTBF) 
時間を入力
	平均復旧時間 (MTTR) 
時間を入力
	予防保全の実施率
	備考

	98%
	1200.00
	3.00
	85%
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	問題および課題
	
	

	シフト中に発生した重大な問題や課題を列挙します。
	プレス機 7 用部品の受け取り遅延により、生産性に影響が及んでいる。
油圧部品のスペア部品の在庫レベルをより注意して監視する必要あり。

	推奨事項
	
	

	改善やフォローアップ措置に関する推奨事項があれば、ここに記入します。
	ダウンタイムを最小限に抑えるために、プレス機 7 用部品の納品を早める。
最近発生した油漏れを受け、機器点検の際に安全チェックの回数を増やす。





	引き継ぎメモ
	
	

	次のシフトに向けた重要情報を伝達します。
	プレス機 7 については至急修理が必要。部品は明日の朝に納品予定。
コンベア ベルトの調整は次のシフトに予定変更。

	監督者の確認/承認
	
	

	役割
	シフト監督者
	
	

	名前
	フィオレラ・フィッツジェラルド 
	
	

	署名
	 
	
	

	日付
	YY/MM/DD
	
	

	承認時刻
	1:00 PM
	
	






メンテナンス シフト レポート テンプレート 
	シフト情報
	
	

	シフト日
	
	
	

	シフト
	
	
	

	シフト開始時刻
	
	
	

	シフト終了時刻
	
	
	

	監督者
	
	
	

	メンテナンス活動の概要
	
	

	機器/エリア
	実行済みタスク
	ステータス
	備考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	機器の状態
	
	

	機械/機器
	現在の状態
	特定された問題
	実施した措置

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	予防保全タスク
	
	

	タスクの説明
	予定日
	ステータス
	技術者

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	故障/応急修理
	
	

	機器
	問題の詳細
	報告時刻
	解決時刻
	実施した措置

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	使用済みスペア部品/在庫
	
	

	部品名
	使用済み数量
	現在の在庫レベル
	再注文の必要性
	備考

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 



	安全に関するインシデント
	
	

	報告するインシデント
	

	インシデントの説明
	

	重要業績評価指標 (KPI)
	
	

	機器の稼働時間
	平均故障間隔 
(MTBF) 
時間を入力
	平均復旧時間 (MTTR) 
時間を入力
	予防保全の実施率
	備考

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	問題および課題
	
	

	シフト中に発生した重大な問題や課題を列挙します。
	

	推奨事項
	
	

	改善やフォローアップ措置に関する推奨事項があれば、ここに記入します。
	





	引き継ぎメモ
	
	

	次のシフトに向けた重要情報を伝達します。
	

	監督者の確認/承認
	
	

	役割
	
	
	

	名前
	
	
	

	署名
	
	
	

	日付
	
	
	

	承認時刻
	
	
	






	免責条項

Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利用ください。Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web サイトに含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または利用可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行いません。かかる情報に依拠して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断のもとにご利用ください。
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