
Adobe PDF 形式のコンピューターおよびソフトウェア在庫テンプレート サンプル 

在庫 会社のロゴ 
ハードウェア/ソフトウェアの説明 アイテム購入情報 アイテムのドキュメント情報 数量 
アイテムのカテゴリ アイテム名 説明 エディション 作成者 カテゴリ 購入日 部門/部署 小売業者 コスト 種類 有効期限 シリアル番号 購入済み 使用済み 残り 

ソフトウェア Microsoft 
Office 365 

Word、Excel、
PowerPoint などのオフ

ィス生産性スイート 
20XX Microsoft オフィス生産性 20XX/01/15 IT Microsoft ストア 

ライセンス

あたり 
￥9,999 

サブスク 
リプション 

20XX/01/15  
(毎年) 

ABCD-EFGH-IJKL-
MNOP 50 45 5 

ハードウェア Dell XPS 13 
Intel i7 プロセッサー、16GB 
RAM、512GB SSD を搭載した 
Ultrabook ノート パソコン 

20XX Dell ノート パソコン 20XX/03/10 セールス Dell ￥129,999 一度限りの 
大口購入 なし 1234-5678-9101-1121 10 10 0 

ソフトウェア 
Adobe 
Photoshop 
CC 

写真編集およびグラフィック 
デザイン ソフトウェア 20XX Adobe グラフィック  

デザイン 20XX/02/20 マーケティング Adobe 年間 
￥23,988 

サブスクリ 
プション 

20XX/02/20  
(毎年) WXYZ-1234-5678-9101 25 20 5 

ハードウェア 
HP LaserJet 
Pro MFP 
M428fdw 

スキャン、コピー、ファックス機能

を備えた多機能レーザー プリン

ター 
20XX HP プリンター 20XX/04/05 管理 オフィス デポ ￥39,999 一度限りの 

大口購入 なし 8765-4321-5678-9876 5 5 0 

ソフトウェア AutoCAD 
建築、エンジニアリング、建設用

のコンピューター支援設計 
(CAD) ソフトウェア 

20XX Autodesk 設計と製図 20xx/05/22 エンジニアリング Autodesk 
1 ライセン 
スにつき 
￥169,000 

サブスクリ 
プション 

20XX/05/22  
(毎年) 0987-6543-3210-1234 15 12 3 
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準備担当者: 
 

署名: 
 

 

日付: 
 

連絡先番号: 
 

 



 

 

免責条項 
 

Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利用ください。

Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web サイトに含まれる情報、記事、

テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または利用可能性について、明示または黙

示のいかなる表明または保証も行いません。かかる情報に依拠して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を

負いませんので、各自の責任と判断のもとにご利用ください。 
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