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PDF 形式の企業イベント提案書

テンプレート サンプル 
 

革新的で影響力あるリーダーに:  
会社リトリートの提案 
可能性を引き出して成長を促進 

 

 
 

イベント名 年次リーダーシップ サミット 

日付 20XX 年 10 月 15 ～ 17 日 

提案先 XYZ Corporation 

作成 Romy Bailey、Elite Corporate Events 

https://jp.smartsheet.com/try-it?trp=78225
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卓越した企業になるための第一歩を踏み出しましょう。この提案書は、イベント プランナーや XYZ Corporation のような

企業クライアント向けに作成されたもので、影響力のある印象深いカンファレンス、チーム育成のためのリトリート、製品

発売を創出することに焦点を当てています。 

リーダーシップを育み、戦略的プランニングを促進し、チームの結束力を高めるために、 

• リーダーシップ スキルと戦略的思考を強化する。  
• インタラクティブなワークショップを通じてチームの絆を強化する。  
• 第 4 四半期以降の戦略の新しい方向性を定める。 

 
取締役、副社長、経営幹部など、XYZ Corporation の上級管理チーム。 

はじめに 
 

 
イベントの概要 

 

イベントの概要 XYZ Corporation の上級管理職を対象とした 3 日間にわたるサミットで、参加者のリーダー

シップ、イノベーション、コラボレーションを引き出します。 

イベントの日付 20XX 年 10 月 15 ～ 17 日 

イベント開催場所 Coastal Retreat (フロリダ州マイアミ ビーチ) 

 
目的および目標 

 

 
ターゲット オーディエンス 
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ロゴ入りグッズ、電子メール キャンペーン、スケジュールや更新のためのイベント アプリを利用した、XYZ Corporation 
社内でサミットを宣伝するための包括的なマーケティング計画。 

 
成功は、リーダーシップ スキルの向上、チームの結束力、戦略の明確さを評価するイベント後のアンケートによって判断

されます。ソーシャル メディアのエンゲージメントと参加率も評価されます。 

イベント ロジスティクス 
 

 
会場の詳細 

 
Coastal Retreat (フロリダ州マイアミ ビーチ): 最先端の会議設備を完備した、海辺

の高級施設です。 

 
ケータリング オプション 

 
会場の 5 つ星の料理チームが提供する質の高い食事。あらゆる食事の好みに対応し

ます。 

 
オーディオ/ビジュアル 

機器のニーズ 

 
最新技術の機材で、プレゼンテーションやリモート参加に対応可能です。 

その他のロジ

スティクス手配 
 
該当なし 

 
ブランディングとマーケティング 

 

 
ROI と成功の尺度 
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インタラクティブなワークショップ、イノベーションに関するゲスト講演者、ビーチでのチームビルディングのアクティビティ。 

 
• 会場パンフレット 
• 講演者の経歴 
• ワークショップのアジェンダ 

予算概要 
予想コスト 

 

会場レンタル料 食べ物およ 
び飲み物 機材レンタル料 マーケティングと 

プロモーション 雑費 合計 

￥1,500,000 ￥900,000 ￥300,000 ￥200,000 ￥100,000 ￥3,000,000 

 
予想収入 

 

アウトレット 1 アウトレット 2 アウトレット 3 アウトレット 4 その他 合計 

￥150,000 ￥1,000,000 ￥500,000 ￥150,000  ￥1,800,000 

 
エンゲージメント戦略 

 

 
付録資料 

 

 
提出 

 
署名 

名前 

日付 

YY/MM/DD 
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免責条項 

 
Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利用く

ださい。Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web サイトに

含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または利用

可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行いません。これらの情報に依拠して生じたいかなる

結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断のもとにご利用ください。 
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