[image: A blue background with white text

Description automatically generated]変更リクエスト フォーム サンプル 
変更リクエスト フォーム
	変更の詳細
	
	プロジェクト名
	
	変更番号

	
	
	太陽の力をさらに活用
	
	1011

	
	
	変更の名称
	
	依頼日

	
	
	SP 製品バージョン 3.2
	
	20XX 年 
11 月 11 日

	
	
	依頼者
	依頼者の連絡先情報
	
	希望日

	
	
	Lori Garcia
	lgarcia@email.com
	
	20XX/01/01

	
	
	
	
	
	

	
	
	優先度
	
	X
	高
	
	
	中
	
	
	低
	
	



	変更の説明
	住宅用太陽光パネルの変換効率を、22% から 25% に向上させます。

	変更の理由
	市場調査によると、住宅用太陽光パネルの顧客の間で高効率の太陽光パネルへの需要が高まっています。変換効率の向上により、競争力を維持することができます。また、革新的な企業であると示すこともできます。 



	変更の影響
	
	範囲
	範囲についての変更はありません。

	
	
	成果物 
	製品仕様と設計を更新する必要があります。

	
	
	コスト 
	追加の調査、開発、テストのため、予算の追加が必要です。 

	
	
	リソース
	新しい材料や追加の材料が必要になる可能性があります。製品変更に関して、従業員へのトレーニングが必要です。 

	
	
	タイムライン 
	テスト フェーズの追加、マーケティング資料の修正などを考慮し、タイムラインを延長します。 

	
	
	関係者 
	顧客にとっては、今回の変更で製品が改善されるというプラスの影響があります。関係者にとっては、会社の競争力が高まるというプラスの影響があります。また、市場シェアの拡大や収益の増加につながる可能性もあります。従業員には、プラスの影響とマイナスの影響の両方があります。チームによっては作業量の増加につながる可能性があるためです。



	リスク分析
	
	リスクの特定
	
	リスクの可能性

	
	
	設計に関連する技術的な課題があります。
	
	低

	
	
	

	
	
	リスク軽減戦略
	事前に専門家と連携して綿密な調査を実施し、技術的な課題を把握します。 



	判定
	
	プロジェクト マネージャー氏名 
	署名
	日付

	X
	承認
	
	
	
	

	
	却下
	
	意思決定者の氏名と役職
	署名
	日付

	
	詳細情報が必要
	
	
	
	




	
免責条項

Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利用ください。Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web サイトに含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または利用可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行いません。これらの情報に依拠して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断のもとにご利用ください。
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