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Description automatically generated]関係者管理テンプレート – サンプル

	プロジェクト名
	 
	 
	 
	 
	 
	プロジェクト マネージャー

	フロント オフィス改装
	
	Susan Johnson

	プロジェクト成果物
	 
	 
	 
	
	開始日

	フロント オフィスを改装して受付プロセスを合理化するとともに、患者のプライバシーを改善する
	
	0000/00/00

	
	
	終了日

	
	
	0000/00/00



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	コミュニケーション
	コミットメント レベル

	関係者
	役職
	メール アドレス
	影響力
	情報のタイプ
	意思
決定者か？
	頻度
	タイプ
	未認識
	反対
	中立
	協力的
	主導的

	Jessica Bates 
	フロント オフィス マネージャー
	jbaites@email.com
	中
	ステータスの最新情報
	はい
	毎週 
	電話 
	 
	 
	 
	 
	✓

	Melissa Nelson
	医師 
	mnelson@email.com
	高
	ステータスの最新情報、予算レポート、タイムライン、
変更リクエスト
	はい
	週 2 回 
	電話 
	 
	 
	 
	✓
	 

	Mary Higgins
	内装デザイナー 
	mhiggins@email.com
	中
	タイムライン、デザインに関する主要な決定事項 
	いいえ
	毎週 
	チーム 
ミーティング
	 
	 
	✓
	 
	 

	Matt Dunn
	建築リーダー 
	mdunn@email.com
	高
	タイムライン、建築に関する主要な決定事項 
	いいえ
	毎週 
	チーム 
ミーティング
	 
	✓
	 
	 
	 

	Sarah Smith 
	受付スタッフ 
	ssmith@email.com
	低
	ステータスの最新情報 
	いいえ
	毎月 
	電子メール 
	✓
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	免責条項

Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利用ください。Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web サイトに含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または利用可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行いません。かかる情報に依拠して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断のもとにご利用ください。
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