
建設プロジェクト エグゼクティブ  
サマリー テンプレート 

 
建設・建築プロジェクトは不確定要素が多く、エグゼクティブ サマリーでは小さなスペースで多くの情報を押さえる

必要があります。関係者に最も重要なプロジェクト情報を伝えることができるよう、建設・建築専用のエグゼクティ

ブ サマリー テンプレートの使用をご検討ください。 
 
この建設プロジェクト エグゼクティブ サマリ

ー テンプレートを使用すると、ステータス、

リスク、問題、変更など、プロジェクトの重要

な側面の概要を示すことができます。空白

バージョンとサンプル バージョンの両方で

利用できるこの編集可能なテンプレートは、

複雑なプロジェクト情報を簡単に理解でき

る形式に要約します。使用方法は簡単で、

各セクションに建設・建築プロジェクトの現

状と進捗に関連する簡潔な情報を記入し、

常に最新で変更や開発が反映されている

ことを確認するだけです。 
 
空白のテンプレートは 2 ページにあります。 

https://jp.smartsheet.com/try-it?trp=78098


エグゼクティブ サマリー 
 

プロジェクト名 
 

更新者 プロジェクト責任者 日付 

   

会社連絡先情報 現場連絡先情報 

  

プロジェクト ステータスの概要 
マイルストーン ステータス 開始日 完了日 

    

予算の最新情報 
工事内容 推定 差額 工数と資材の最新情報 

    

 

プロジェクト

の問題 

 

プロジェクトのリスク 計画 可能性 影響 

    

プロジェクト変更指示 詳細 ステータス 

   

プロジェクト 
サマリー備考 

 



免責条項 

Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご

利用ください。Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 
Web サイトに含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、

適合性、または利用可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行いません。かかる情報

に依拠して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断の

もとにご利用ください。 
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