[image: ]現在の雇用を証明する 
文書のテンプレート 


[あなたの名前]
[あなたの役職]
[組織/団体名]
[住所]

[日付]

[受領者名]
[受領者の役職]
[組織/団体名]
[住所]

RE: [従業員名] の現在の雇用に関する証明

拝啓

この文書は、[従業員名] が [採用日] の採用日以降、[組織/団体名] に雇用されており、現在 [従業員の役職/ポジション] の役職に就いていることを確認するものです。申請の各要件を満たすために、私は当該従業員に代わって以下の情報を開示する権限を有しています。

· 年間の総給与額は [年間総給与額] 円で、[週ごと、月ごと、または半月ごと] に支払われ、支払方法は [小切手ないし銀行振り込み、もしくは時給 (時給額)] です。
· この年間総給与額の最大 [x%] が、年間業績ボーナスの対象となります。
· 標準的な福利厚生として以下のものが挙げられます。
· 医療保険
· [有給休暇日数] 日間の年次有給休暇
· [病欠日数] 日間の病欠
· 401K/退職金制度
· [その他の福利厚生]

他にご不明な点がありましたら、[電話番号/メール アドレス] までご連絡ください。

敬具
[あなたの名前]
[署名]











	
免責条項

Smartsheet がこの Web サイトに掲載している記事、テンプレート、または情報などは、あくまで参考としてご利用ください。Smartsheet は、情報の最新性および正確性の確保に努めますが、本 Web サイトまたは本 Web サイトに含まれる情報、記事、テンプレート、あるいは関連グラフィックに関する完全性、正確性、信頼性、適合性、または利用可能性について、明示または黙示のいかなる表明または保証も行いません。かかる情報に依拠して生じたいかなる結果についても Smartsheet は一切責任を負いませんので、各自の責任と判断のもとにご利用ください。
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